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令和７年度（令和７年７月１日採用） 

公益財団法人小平市文化振興財団正規職員採用試験要項 
 

令 和 ７ 年 ２ 月 ５ 日 

（公財）小平市文化振興財団総務課 

１ 募集職種・受験資格・採用予定人数 

職     種 受  験  資  格 採用予定人数 

 

一 般 事 務 

 

昭和４９年４月２日以降平成１９年４月１日まで

に生まれた方 

（当財団の定年は６５歳） 

１名 

（注）採用予定人数は、欠員等の状況によって変更になる場合があります。 

 

≪職務内容≫ 

一般事務 公益財団法人小平市文化振興財団（以下「財団」という。）における自主事業の企画・

実施、施設の管理・運営、財団の総務・経理、その他財団の事務事業に関すること全般 

≪その他の要件≫ 

①活字印刷文の出題、口述による面接に対応できる方 

②次のいずれにも該当しない方 

・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者 

・財団職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

・日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊すること

を主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

 

２ 試験の日程・方法 

（１）第１次試験（書類選考） 

   応募内容の審査を行います。 

提出書類 

・試験申込書 

申込書に顔写真（３ヵ月以内に撮影した上半身、脱帽、正面向き、サイズはタテ４

㎝×ヨコ３㎝ ）を貼付し、必要事項を記入のこと 

・作文 課題「小平市民文化会館（ルネこだいら）と小平ふるさと村の好きなとこ

ろ、嫌いなところを述べてください。」（８００字から１０００字以内） 

・１１０円切手を貼付し、自己宛の宛名を記入した長型３号（１２０㎜×２３５㎜）

の封筒（第１次試験結果の通知用） 

受付期間 
令和７年２月５日（水）から３月５日（水）まで（消印有効） 

※「６ 受験手続」を参照のこと 

（注）１  提出書類に不備がある場合は受付いたしませんのでご注意ください。 

２ 提出書類の返却はできませんのでご注意ください。 

３ 第１次試験の結果は、募集締切後、令和７年３月下旬にお伝えします。 

 

（２）第２次試験（筆記試験） 

第１次試験合格者に対して、次のとおり行います。 

日     時 

令和７年４月６日（日） 

集  合    午前９時３０分（厳守） 

終了予定    午後１時００分 

場     所 小平市民文化会館（ルネこだいら） 
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科目及び 

 

内  容 

事務能力基礎試験 

（５０分） 
択一式 国語能力、数的処理能力 

業務適正検査 

（２０分） 
現場作業の基本的処理能力検査 

作 文 試 験 

（６０分） 
課題式（８００字～１０００字以内） 

当日の準備等 当日の時間割、持ち物や注意事項は、第１次試験合格者に別途通知します。 

（注）１  第２次試験の結果は、試験終了後、令和７年４月下旬にお伝えします。 

     ２ 第２次試験当日は、車での来場はできません。 

 

（３）第３次試験 

      第２次試験合格者に対して、次のとおり行います。 

日      時   令和７年５月中旬予定（第２次試験合格通知書で指定します。） 

場      所   小平市民文化会館（ルネこだいら） 

試 験 内 容 
面 接 試 験 

(1人当たり30分程度) 
人物及び職務に関連する知識についての個別面接 

（注）第３次試験当日は、車での来場はできません。 

 

３ 合格者の決定及び発表 

    最終合格者については、第１次試験～第３次試験及び受験資格の確認の結果を総合的に判断の上、

決定します。 

区     分 発 表 日 発 表 方 法 

第１次試験合格発表 令和７年３月下旬予定 
本人通知：合否にかかわらず受験者 

全員に郵便などで通知し 

ます。 

※第１次試験合格者には第２次試験の受

験番号を通知します。 

※第２次試験合格者には第３次試験の受

験番号を通知します 

第２次試験合格発表 令和７年４月下旬予定 

最 終 合 格 発 表 令和７年５月中旬予定 

   ※  電話による照会には応じておりません。 

  ※ 発表予定時期を過ぎても、通知が届かない場合は、問い合わせください。 

 

４ 採用方法 

（１）最終合格者は、財団採用候補者名簿に登載され、健康診断を実施した後に、令和７年７月１日以

降に採用されます。 

ただし、採用候補者名簿の有効期間は、名簿登載日から１年となります。 

（２）財団職員として採用すべきでないと判断する合理的な事由があった場合等は、採用されないこと

があります。 
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５ 初任給・勤務条件等 

（１）給与（令和６年４月１日現在実績） 

採用年齢 給 料（初任給） 地域手当 計 

１８歳採用の例 164,000円 26,240円 190,240円 

２２歳採用の例 196,200円 31,392円 227,592円 

２７歳採用の例 
（事務の職歴が５年の場合） 

223,300円 35,728円 259,028円 

（注）１ この他に、財団規程等の定めるところにより、住居手当、扶養手当、通勤手当、期末・勤勉

手当等の各種手当が支給されます。 

２ 採用前に給与改定等があった場合は、その定めるところによります。 

３ 職務経験のある方については、職種、経験年数により加算が異なります。 

 

（２）勤務時間・休暇等 

勤務時間      

 

① ８：３０～１７：１５    １週あたり３８時間４５分のシフト勤務 

②１０：３０～１９：１５    （日ごとに①から③の時間の変則勤務に 

③１３：１５～２２：００     なります） 

休 日 等      
①４週間につき８日（カレンダー上の平日、休日とは異なります） 

②祝日、年末年始（12/29～1/3） 

有給休暇等 
年間２０日（7/1採用の年は１０日）、夏季特別休暇５日以内 

その他に慶弔休暇等があります。 

 

６ 受験手続 

（１）申込書の配布 

   ①  配布場所 

       小平市民文化会館（ルネこだいら）事務室、小平ふるさと村、小平市役所１階市政資料コーナー、

小平市東部・西部出張所 

   ②  送付で請求 

       請求封筒に応募内容を明記して、１４０円切手を貼った角型２号（Ａ４サイズ）の返信用封筒を

同封の上、請求してください。 

 

※  請求先：〒187-0041  小平市美園町１－８－５ 

 （公財）小平市文化振興財団 総務課 職員採用担当 

 

   ③  財団ホームページ 

       （公財）小平市文化振興財団ホームページで採用試験要項及び試験申込み書類を取り出すことが 

できます。 

※ ホームページアドレス http://www.kodaira-culture.jp（小平市文化振興財団で検索） 
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（２）申込み方法 

所定の提出書類をそろえて、簡易書留により申し込んでください。 

郵 送 申 込 み 

あて先：〒187－0041   小平市美園町１－８－５ 

          （公財）小平市文化振興財団 総務課 職員採用担当 

 

期  間：令和７年２月５日（水）から 

令和７年３月５日（水）まで（消印有効） 

 

  

原則、郵送により申込みをお願いします。やむを得ず、持参申込みの場合は、以下の期間で受付を行

います。 

持 参 申 込 み 

場  所：小平市民文化会館（ルネこだいら）事務室   

 

日  時：令和７年３月３日（月）から 

令和７年３月５日（水）まで 

          午前９時から午後７時まで 

 

（３）提出書類（第１次試験の書類） 

申込みの際に①から③までの所定の書類を提出してください。必要事項は黒又は青の万年筆か  

ボールペンで記入してください。 

① 試験申込書 

受験番号以外の必要事項を記入してください。 財団ホームページから取り出し

た場合は両面印刷をしたものを提出してください。 

※自署欄は必ず自署してください。記載事項に虚偽がある場合は、職員として

採用される資格を失います。
 

② 作   文 
課題「小平市民文化会館（ルネこだいら）と小平ふるさと村の好きなところ、

嫌いなところを述べてください。」（８００字から１０００字以内） 

③ 返信用封筒 

  第１次試験の結果を通知するため、１１０円切手を貼った封筒１通（長形３号：

120mm×235mm）に自己宛の宛名を記入し、書類に同封の上、必ず提出してく

ださい。 

（注）申込み書類の不備により（２）の申込み期間内に申込みができなかった場合は、受験することが

できませんので、十分注意の上、手続をしてください。 

 

【申込み後に必要となるもの】 

次のものは、試験申込書提出の際には必要がありませんが、合否の結果により、第２次試験以降、必

要となりますので、その場合に提出できるようにしておいてください。 

 

●第２次試験当日の提出物（第１次試験に合格した方） 

① 返信用封筒
 

第２次試験の結果を通知するため、１１０円切手を貼った封筒１通（長形３

号：120mm×235mm）に自己宛の宛名を記入し、第２次試験当日に係員に必ず

提出してください。 

② その他  当日の時間割、持ち物や注意事項は、第１次試験合格者に別途通知します。 
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●第３次試験当日の提出物（第２次試験に合格した方） 

① 最終学歴の卒業証明書又は卒業見込み証明書 １通（令和７年４月１日以降証明されたもの） 

②  最終学歴の成績証明書           １通（令和７年４月１日以降証明されたもの） 

③ その他         当日の時間割や注意事項は、第２次試験合格者に別途通知します。 

 

７ その他 

（１）原則として、提出された書類は返却いたしません。 

（２）採用申込書の記載事項等に変更が生じた場合は、直ちに財団総務課までご連絡ください。 

（３）提出書類に記載された個人情報は、採用選考、本人への連絡、採用の諸手続きの目的に利用し、

それ以外の目的で使用いたしません。 

（４）応募資格がないこと、または試験申込書等の記載内容について正しくないことが判明した場合

は、合格を取り消します。 

（５）当財団の正規職員採用試験は、皆様の申込みによって試験の準備が行われます。この試験の実

施を含み財団の運営は、主として小平市の税金が充当されています。貴重な税金を有効に活用す

るためにも、試験を申し込まれる方は必ず受験されるようお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【 試験についてのお問い合わせ 】 

（公財）小平市文化振興財団 総務課 

〒187－0041  小平市美園町１丁目８番５号  

電話 ０４２－３４５－５１１１ 

FAX ０４２－３４５－９９５１ 

E-mail rune@kodaira-culture.jp 

【試験会場案内図】 

小平市民文化会館（ルネこだいら）小平市美園町１－８－５ 

●西武新宿線、小平駅下車徒歩約３分 

 


